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紀錄編號：	填表日期：	年	月	日
	申請單位
	

	申請單位承辦人
	
	分機號碼
	

	影片播放起訖日期
	      年     月     日    至      年     月     日

	播放影片
內容概述
	

	附件檔案
	□有，已完成檔案上傳  檔案名稱:

	注意事項
	申請單位注意事項：
1.申請單位需填妥申請表，經單位主管審查簽核後，請將文件送交教學資源中心處承辦人葉先生（分機：6352）處理。
2.影片提交規範：
申請案核定後，請申請單位提供影片壓縮檔（格式要求：H264、MP4，解析度：1920x1080，比例：16:9）。每部影片長度限制為3分鐘以內，避免影片過長影響輪播管理。
3.影片播放安排：
管理單位保留排定影片播放順序的權利。影片的預設播放期限為兩週，如需延長播放，請重新填寫申請表。
4.法規遵守：
申請單位需嚴格遵守「個人資料保護法」、「著作權法」、「性別平等教育法」及「台灣學術網路使用規範」等相關法規，並對所播放影片內容進行審查。如影片內容違反相關法令或爭議，申請單位將承擔所有法律責任。
5.內容規範：
於電視牆上播放的宣傳內容不得含有性騷擾、中傷他人、辱罵、恐嚇、對立等非法訊息。影片內容亦不得涉及商品銷售、私人交易、集資吸金等行為。
6.檔案上傳與病毒掃描：
申請單位上傳的檔案需經過病毒掃描。請透過以下連結上傳檔案： https://reurl.cc/aMdDy4
7.如涉及學生個人資料保護法之「特定目的」、「最小必要」及「告知與同意」原則須經本校資通安全長(校長)簽核同意後，始得播放。

	著作權及個人資料
使用授權確認
	□已確認本次播放之所有素材（包含影像、照片、音樂、文字等），均已依法取得相關著作權及個人資料使用授權，並符合現行法令規定。
□本次播放之所有素材均為本單位自行創作，未涉及他人著作權或
個人資料之使用，故無須另行檢附相關授權證明。
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	批示
	校  長
	


審核後，正本由教學資源中心處留存。
